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УТВЕРЖДЕН

         постановлением администрации 

Партизанского городского округа

                                                                                 от 13.03.2015 г. № 255-па

                                                                                (в редакции постановлений 
                                                                                  от 07.04.2016 г. № 283-па

                                                                                  от 03.03.2017 г. № 329-па,

                                                                                  от 29.12.2018 г. № 1510-па,

                                                                                  от 24.05.2019 г. № 800-па)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация по требованию населения общественных 

экологических экспертиз»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа (далее – Отдел) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - Регламент) разработан во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Партизанского городского округа от 18 ноября 2010 года № 213-па.

1.3. Заявители – общественные организации (объединения), зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей среды, обратившиеся в Отдел с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы, выраженном в письменной форме (далее – заявители). 

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел: 
· лично,

· по телефону,

· в письменном виде,

· в электронной форме.

Местонахождение Отдела и его почтовый адрес: ул. Садовая 1,                                    г. Партизанск, 692864.

Телефоны: начальник Отдела – (42363) 627-04, специалисты – (42363) 627-94, телефакс – (42363) 627-04.

Официальный Интернет-сайт администрации Партизанского городского округа: www.partizansk.org.

Адрес электронной почты Отдела: ecologiya@partizansk.org.

График приема заявителей:

	понедельник – четверг
	с 08:30 до 13:00 час. с 13:45 до 17:30 час.

	пятница
	с 08:30 до 13:00 час.  с 13:45 до 16:15 час.

	суббота, воскресенье
	выходной


При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, общественных организаций (объединений) должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги (хода её исполнения). Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного  лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Отдела, предназначенном для приема, а также на официальном Интернет-сайте администрации Партизанского городского округа размещается следующая информация:

· сведения о местонахождении, почтовом адресе Отдела, справочных телефонах, времени работы и приема заявителей;

· текст Регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде, полная версия – на официальном Интернет-сайте администрации Партизанского городского округа);

· блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение к настоящему Регламенту).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	2.1. Наименование муници​пальной услуги
	     Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа.

	2.2. Наименование органа, пре​доставляющего муниципаль​ную услугу
	        Отдел агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.

	2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
	    Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или извещения об отказе в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

	2.4. Срок предоставления му​ниципальной услуги
	      Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 7 дней со дня поступления заявления о проведении общественной экологической экспертизы (далее – заявление).

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципаль​ной услуги
	          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

       -  Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", № 7, 21.01.2009 г.);

        - Федеральным законом от 23.11.1995 г. 

№ 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» ("Российская газета", № 232, 30.11.1995 г.); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. 
№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", № 202, 08.10.2003 г.);

- Федеральным законом от 02.05.2006 г.

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. 
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 168, 30.07.2010 г.).

	2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги 
	1) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

  - заявление о проведении общественной экологической экспертизы (далее - Заявление).

Заявление составляется в свободной форме в виде письма. В заявлении должны быть указаны наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) заявителя, характер предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы (определён председатель комиссии, члены комиссии), сведения об объекте общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной экологической экспертизы. 

         2) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

          - нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица либо его подлинник для снятия с него ксерокопии и заверения его подлинности специалистом Отдела и представителем заявителя.
- нотариально заверенная копия устава общественной организации (объединения), организующей и осуществляющей общественную экологическую экспертизу. Допускается предоставление подлинника устава для снятия с него ксерокопии и заверения его подлинности специалистом Отдела и представителем заявителя.
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, свидетельствующая о государственной регистрации заявителя как юридического лица с указанием видов его деятельности, может быть получена администрацией Партизанского городского округа в результате осуществления межведомственного взаимодействия.

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги
	 1.  Отсутствие или невозможность прочтения в заявлении наименования объекта общественной экологической экспертизы, наименования общественной организации (объединения), её почтового адреса либо адреса электронной почты, по которому должно быть направлено свидетельство о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления.

2. Отсутствие в документах подписей  должностных лиц, печатей (в установленных законодательством случаях).

3. Наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.

4. Тексты документов написаны неразборчиво либо исполнены карандашом.
5. Непредставление документов, указанных в подпункте 1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента. 

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предос​тавлении муниципальной ус​луги
	1. Общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы.
2. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну.
3. Общественная организация (объединение) не зарегистрирована(о) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы.
4. Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федеральной закона от 23 ноября 1995 года    № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».
5. Не выполнены требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

	2.9.  Размер  платы,  взимае​мой  с  заявителя при предос​тавлении  муниципальной  ус​луги,  и  способы  ее  взимания 
	    Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

	2.10. Максимальный срок ожидания  в  очереди  при  по​даче  запроса о  предоставле​нии муниципальной услуги и при получении  результата предоставления муниципаль​ной услуги
	   Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
	   1 день.

	2.12. Требования к помеще​ниям, в которых предоставля​ется  муниципальная услуга
	     Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличкой с указанием номера кабинета и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.

      Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет. 

      Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами (стойками)), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

   Помещение, предназначенное для ожидания приема, должно быть оборудовано информационными стендами, на которых размещается информация в соответствии с пунктом 1.5. настоящего Регламента.

   Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.    

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной ус​луги
	1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· услуга предоставляется в здании, расположенном в центре города, удаленном от остановок транспорта общего пользования не более чем на 100 метров;

· информация о муниципальной услуге должна быть проста и понятна по форме и содержанию, место её размещения должно быть визуально легкодоступным.

2. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

· качество услуги должно соответствовать стандарту, указанному в разделе 2 настоящего регламента;

· предоставление муниципальной услуги заявителю в установленные административным регламентом сроки;

· удовлетворенность заявителя организационно-техническими условиями, в которых ему оказывалась муниципальная услуга;

· удовлетворенность заявителя порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2 раз;

· продолжительность взаимодействия с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
       Администрация Партизанского городского округа через отраслевые органы  администрации обеспечивает возможность беспрепятственного получения муниципальной услуги инвалидами, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами», включая:

- предоставление муниципальной услуги инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций организма и ограничения жизнедеятельности по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомления инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

	2.14. Иные  требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.  
	       Общественная экологическая экспертиза проводится до проведения государственной экологической экспертизы или одновременно с ней.

       При наличии заявлений о проведении общественной экологической экспертизы одного объекта экологической экспертизы от двух и более общественных организаций (объединений) допускается создание единой экспертной комиссии.

         На экспертов, привлекаемых для проведения общественной экологической экспертизы, при осуществлении ими экологической экспертизы распространяются требования, предусмотренные в пункте 2 и абзацах втором, третьем, пятом, седьмом пункта 5 статьи 16 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».
       Запрещается истребование от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-ния государственных и муниципальных услуг».


3. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Состав административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов;

· рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации; 

· оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  либо извещения об отказе в регистрации заявления;

· выдача свидетельства о регистрации (извещения об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведено на Блок-схеме (приложение № 1 к Регламенту).

3.2. Порядок выполнения административных процедур. 

3.2.1. Прием на регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы и прилагающихся к нему документов.

Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6. Регламента.

Документы подаются:

- лично в Отдел;

- почтовым отправлением в адрес Отдела.

Прием документов осуществляется специалистом, ответственным за прием документов в Отделе. 

Если заявитель лично обращается в Отдел с заявлением, то специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, согласно требованиям п. 2.6. настоящего Регламента, а также определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п. 2.7 настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, серьезных повреждений, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов;

- документы не исполнены карандашом.

Если представлены подлинники устава общественной организации (объединения) и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, то данный специалист, делает копии этих документов и на копиях выполняет надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

При выявлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.7 административного Регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме, указанной в приложении  № 5 к настоящему Регламенту (далее – перечень). Перечень составляется в 2 экземплярах, регистрируется в журнале исходящей документации отдела и передается заявителю для подписания в получении. Первый экземпляр перечня отдаётся заявителю, второй остаётся в Отделе.

Если препятствий для приёма документов нет, специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов Отдела запись о приеме документов, где фиксируется:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе; 

- цель обращения заявителя;

- общее количество документов и общее число листов в документах.

Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему Регламенту, в 2 экземплярах. В расписке указываются:

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество листов в каждом экземпляре документа;

- дата представления документов и порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех необходимых для регистрации документов;

- максимальный срок окончания регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в случае, если не будет выявлено оснований для отказа в регистрации заявления;

- фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы.

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй прикладывает к пакету документов и направляет  документы начальнику Отдела.

         Если заявление о проведении общественной экологической экспертизы поступает в Отдел по почте, то специалист, ответственный за прием документов, определяет соответствие представленных документов установленным требованиям. 

           При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего Регламента, специалист формирует  перечень выявленных препятствий для приема документов на регистрацию заявления по форме, указанной в приложении № 5 к данному Регламенту.  Перечень составляется в 2 экземплярах, регистрируется в журнале исходящей документации Отдела. Первый экземпляр перечня прикладывается к представленным на регистрацию документам, и весь пакет документов отправляется заявителю  по адресу, указанному на конверте. Второй экземпляр перечня хранится в Отделе. При этом запись в книгу учета входящих документов о приеме документов не вносится. 


При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием документов делает  запись о приеме документов в книгу учета входящих документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2 экземплярах. Один экземпляр расписки прикладывается к пакету документов и направляется начальнику Отдела в установленном порядке, другой экземпляр направляется в адрес заявителя по почте, либо по электронной почте, либо по факсу.

Максимальный срок исполнения процедуры – один день с момента поступления заявления в Отдел. 

Результатом административной процедуры является прием заявления на регистрацию с выдачей расписки о приеме документов и внесением записи в журнал регистрации входящих документов Отдела либо отказ в приеме документов на регистрацию заявления о проведении общественной экспертизы с выдачей перечня выявленных препятствий для приема документов на регистрацию заявления. Фиксация результата выполнения данной административной процедуры осуществляется при внесении записи в журнал регистрации входящих документов Отдела либо при регистрации перечня выявленных препятствий для приема документов на регистрацию заявления в журнале исходящей документации Отдела.

3.2.2. Рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации заявления.

Основанием для начала административной процедуры является определение начальником Отдела должностного лица Отдела, ответственного за ее выполнение (далее – специалист), и передача пакета документов специалисту на исполнение. 

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов согласно требованиям п. 2.6. настоящего Регламента. Если свидетельство о регистрации юридического лица или его копия не были представлены заявителем, специалист  готовит запрос на получение информации о государственной регистрации заявителя как юридического лица в рамках осуществления администрацией Партизанского городского округа межведомственного взаимодействия. После получения всех документов для предоставления муниципальной услуги согласно п. 2.6. настоящего Регламента специалист определяет соответствие представленных документов установленным требованиям. При этом определяется, имеются ли основания для отказа в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, указанные в пункте 2.8 настоящего Регламента. 

По результатам рассмотрения документов специалист принимает решение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 


Максимальный срок исполнения процедуры – 3 дня с момента подачи заявления для регистрации. 


Результатом административной процедуры является принятое решение о регистрации (отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
3.2.3. Оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы  либо извещения об отказе в регистрации заявления.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о  регистрации (отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
Если принято решение о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, специалист производит оформление свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему регламенту. 

При одновременном поступлении в Отдел заявлений о проведении общественной экологической экспертизы одного объекта экологической экспертизы от двух и более общественных организаций (объединений), по которым принято решение о  регистрации заявлений, специалист согласовывает с руководителями данных общественных организаций (объединений) либо с их уполномоченными представителями, имеющими доверенность установленного законодательством образца на представление интересов общественных организаций (объединений) (далее – уполномоченные представители), возможность создания единой экспертной комиссии по проведению общественной экологической экспертизы. При этом с руководителями (уполномоченными представителями) обсуждается и согласовывается состав единой экспертной комиссии и срок проведения общественной экологической экспертизы. 

Если руководители (уполномоченные представители) общественных организаций (объединений) не возражают против создания единой экспертной комиссии и соглашаются с её составом и сроком проведения экспертизы, то своё согласие они должны подтвердить письменно (в свободной форме) в течение 1 суток после получения уведомления от специалиста (в устной или письменной форме) о создании единой экспертной комиссии по проведению общественной экологической экспертизы. 

При получении письменных согласий от руководителей (уполномоченных представителей) общественных организаций (объединений), специалист оформляет одно (общее) свидетельство о регистрации заявлений общественных организаций (объединений) об организации общественной экологической экспертизы. При этом в свидетельство вносится наименование всех общественных организаций (объединений), подавших заявления о проведении общественной экспертизы по данному объекту экологической экспертизы, по которым было принято решение о регистрации заявлений, а также указывается согласованный состав единой экспертной комиссии и согласованный срок проведения экологической экспертизы.

Если руководители (уполномоченные представители) общественных организаций (объединений) не согласны с созданием единой экспертной комиссии или не могут прийти к соглашению по сроку проведения экспертизы и составу экспертной комиссии в течение 1 суток, либо нет возможности в данный срок получить от них письменного согласия о создании единой экспертной комиссии, то специалист оформляет отдельные свидетельства о регистрации заявлений каждой общественной организации (объединения).

Если принято решение об отказе в регистрации  заявления о проведении общественной экологической экспертизы, специалист производит оформление извещения об отказе в регистрации заявления на бланке письма Отдела администрации Партизанского городского округа по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Регламенту. 

Оформленное свидетельство о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы  направляется в установленном порядке начальнику Отдела на подпись. Начальник Отдела подписывает свидетельство о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы и возвращает его специалисту для передачи заявителю.


Максимальный срок исполнения процедуры – 2 дня.


Результатом административной процедуры является оформленное свидетельство о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или извещение об отказе в регистрации. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется при оформлении свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или извещения об отказе в регистрации.

3.2.4. Выдача свидетельства о регистрации (извещения об отказе в  регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом от начальника Отдела подписанного свидетельства о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 

Специалист, получив от начальника Отдела свидетельство о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, производит его регистрацию в журнале учета свидетельств о регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы. При этом в журнал заносятся следующие сведения:

-  номер свидетельства;

- дата выдачи свидетельства (регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы);

- наименование общественной(ых) организации(ий), объединения(ий), проводящей(их) общественную экологическую экспертизу;

- наименование объекта общественной экологической экспертизы, его место нахождения;

- состав экспертной комиссии;

- срок проведения общественной экспертизы (начало, окончание).

Специалист, получив от начальника Отдела извещение об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, производит его регистрацию в журнале регистрации исходящих документов Отдела.

 Зарегистрированное в установленном порядке свидетельство о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы копируется. Подлинник свидетельства о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы направляется по почте в адрес заявителя с внесением отметки об отправке в журнал учета свидетельств о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы либо передается заявителю в Отделе (если заявитель  определил такую форму получения документа). При получении свидетельства о регистрации заявления, руководитель (уполномоченный представитель) общественной организации (объединения) расписывается в журнале с указанием даты получения документа, фамилии, имени, отчества. 

Подлинник извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы высылается по почте в адрес заявителя либо передается руководителю (уполномоченному представителю) общественной организации (объединения) лично в Отделе (если заявитель  определил такую форму получения документа), о чем заявитель делает соответствующую отметку на подлиннике и копии извещения об отказе в регистрации заявления. 

Если свидетельство о регистрации (извещение об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы отправляется заявителю почтовым отправлением, то при наличии технической возможности специалист должен продублировать отправку документов по электронной почте или факсу, указанным в  заявлении, либо известить заявителя по телефону о регистрации (отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы и отправке в его адрес соответствующих документов.

Копия свидетельства о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы остается в Отделе и хранится в специальной папке вместе с заявлением  и прилагающимися к нему документами. 


Максимальный срок исполнения процедуры – 1 день. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю свидетельства  о регистрации (извещения об отказе в регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

Фиксацией результата исполнения административной процедуры является отметка специалиста Отдела об отправке (либо заявителя о получении документа) в журнале учета свидетельств о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или регистрация извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы в журнале регистрации исходящих документов. 
После проведения данной административной процедуры предоставление муниципальной услуги завершено.
IV. Формы  контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль осуществляется:

- предоставляющими муниципальную услугу муниципальными служащими  постоянно по каждой процедуре в соответствии с содержанием и сроками действий,  установленными административным регламентом, 

- начальником отдела путем проведения проверок исполнения муниципальными служащими положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Для текущего контроля используется служебная корреспонденция отдела, а также устная и письменная информация муниципальных  служащих, осуществляющих регламентируемые действия.

4.2. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление муниципальные служащие немедленно информируют начальника отдела, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по обращению заявителя.

Периодичность проведения проверок устанавливается первым заместителем главы администрации Партизанского городского округа.

4.4. Проверка осуществляется  на основании распоряжения администрации Партизанского городского округа. 

Состав комиссии по проведению проверки утверждается распоряжением администрации Партизанского городского округа. 

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают председатель и члены комиссии, утверждает глава Партизанского городского округа.

Проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего он помещается в соответствующее номенклатурное дело.

4.5. Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

4.7. Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, рассмотрения документов, подготовки заключения, оформления и выдачи документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой к главе Партизанского городского округа.

Жалоба может быть передана в ходе личного приема, направлена почтовым отправлением или в электронной форме по электронной почте (e-mail: galoba@partizansk.org).
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ДОЖНОСТНЫХ ЛИЦ МНОГОФУКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 

5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, должностных лиц, муниципальных служащих администрации города Партизанского городского округа, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Партизанского городского округа
5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:

5.2.1 нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2 нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3 требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4 отказа заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5 отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

5.2.6 требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

5.2.7 отказа администрации Партизанского городского округа, должностного лица администрации Партизанского городского округа либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием заявителей проводится главой Партизанского городского округа, первым заместителем главы администрации Партизанского городского округа по адресу: г. Партизанск, ул. Ленинская, д. 26 «а» согласно ежемесячному графику, утвержденному главой Партизанского городского округа и размещенному на официальном сайте администрации Партизанского городского округа: www.partizansk.org.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.5.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации в течение трех дней со дня поступления в администрацию Партизанского городского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Партизанского городского округа, подлежит рассмотрению главой Партизанского городского округа либо уполномоченным им должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Партизанского городского округа, должностного лица администрации  Партизанского  городского  округа  в  приеме  документов  у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

При рассмотрении жалобы заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме. 

5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных  нарушений,   в    том   числе   срок   предоставления   результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.13. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем гражданину, направившему такое обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации»;

 

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы 
на территории Партизанского городского округа», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа от 13 марта 2015 г. № 255-па
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа»














                          Приложение № 2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы 
на территории Партизанского городского округа», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа от 13 марта 2015 г. № 255-па
СВИДЕТЕЛЬСТВО
о регистрации заявления о проведении 

общественной экологической экспертизы


"____"___________ 20   ___ г.                                                                № ________ 

Настоящее  свидетельство  выдано  общественной  организации (объединению) 
________________________________________________________________________________ (наименование общественной(ых) организации(ий), проводящей(их) общественную экологическую экспертизу)
в соответствии со статьей 23  Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ  "Об  экологической    экспертизе" на проведение общественной экологической экспертизы _____________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного __________________________________________________________
(местонахождение объекта общественной экспертизы) 
Экспертной комиссией в составе:

Председатель комиссии________________________________________________

(Ф.И.О., звание, должность)

Члены комиссии__________________________________________________________

                                 _______________________________________________________________

 Срок проведения общественной экологической экспертизы:

 с "____"_____________ 20___  г.  по "____"_____________ 20___  г.

Начальник отдела агропромышленного                                 Инициалы, фамилия

комплекса и охраны окружающей среды
управления экономики и собственности

администрации Партизанского городского округа

	Угловой штамп Отдела
	               Приложение № 3 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа от 13 марта 2015 г. № 255-па



ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в  регистрации заявления 

о проведении общественной экологической экспертизы


Уважаемый(ая) _______________________________________________________

                                  (имя, отчество руководителя общественной организации, объединения)
в соответствии со статьей 23  Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ  "Об  экологической    экспертизе", администрация Партизанского городского округа отказывает Вам в регистрации заявления _________________

_________________________________________________________________ 
(наименование общественной организации, подававшей заявление на проведение общественной

экологической экспертизы)
на проведение общественной экологической экспертизы _____________________
________________________________________________________________________________
(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного __________________________________________________________
(местонахождение объекта общественной экспертизы) 
на основании:

	№

п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию
	Основание для отказа в регистрации заявления*

	1
	
	

	2
	
	


* указывается наименование нарушенного пункта, статьи закона Федерального закона «Об экологической экспертизе», пункта административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа»
Начальник отдела агропромышленного                                   Инициалы, фамилия

комплекса и охраны окружающей среды

управления экономики и собственности

Извещение об отказе в регистрации заявления получил(а)   _________________
                                                                                                                  (Ф.И.О, подпись, дата)

Извещение об отказе в регистрации заявления отправлено почтой ____________

                                                                                                                                                               (дата отправки)

	Угловой штамп Отдела
	                       Приложение № 4 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа от 13 марта 2015 г. № 255-па

	


РАСПИСКА

в получении документов на регистрацию заявления 

о проведении общественной экологической экспертизы


Настоящая  расписка  выдана  общественной  организации (объединению) ____
________________________________________________________________________________ (наименование общественной организации (объединения)

в том, что отделом агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа получены  для  регистрации  заявления  на  проведение  общественной экологической экспертизы ________________________________

                                                    (наименование объекта общественной экспертизы)

следующие документы:

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество листов
	Отметка о соответствии документов требованиям п. 2.6 административного регламента

	
	
	подлинные
	копии
	соответствует
	не соответствует
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	2
	
	
	
	
	


о чем ____________ в   книгу учета входящих документов отдела агропромыш-

                    (дата)  

ленного комплекса и охраны окружающей среды управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа внесена запись № ______________
	Заявитель уведомлен о несоответствии представленных документов требованиям административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа»
	____________________________

(Ф.И.О)

____________________________

(подпись) 


_______________________________                                    _________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                                             (подпись, Ф.И.О)
_____________________                                                        _________________________

       (дата выдачи расписки)                                                                                  (дата окончания срока регистрации)

	Угловой штамп Отдела


	                    Приложение № 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении общественной экологической экспертизы на территории Партизанского городского округа», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа от 13 марта 2015 г. № 255-па

	


ПЕРЕЧЕНЬ

выявленных препятствий для приема документов

на регистрацию заявления

              Отделом агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа, на основании пункта 2.7 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация заявлений общественных организаций (объединений) о проведении   общественной    экологической    экспертизы   на    территории Партизанского городского округа»  отказано ___________________________________________________
                                            (наименование общественной организации (объединения)

в    приёме    документов    на    регистрацию    заявления    о    проведении  
общественной экспертизы ___________________________________________
                                                                   (наименование объекта общественной экспертизы)

в связи с выявлением следующих препятствий для приема документов:

	№

п/п
	Наименование препятствия для приема документов для регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы

	
	

	
	

	
	


_______________________________________          ___________            ____________

(должность сотрудника, отказавшегося принять документы)                  (подпись)                                 (Ф.И.О)
Перечень получил(а):   _____________________              _______________________

                                                        (Ф.И.О)                                                           (подпись, дата)

Перечень отправлен письмом _______________

                                                                            (дата отправки)
Начало предоставления муниципальной услуги: 


заявитель обращается с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы лично или направляет его почтовым отправлением








Отказ в приеме заявления


с выдачей перечня выявленных препятствий





Прием заявления на регистрацию 





Рассмотрение представленных документов





Принятие решения о регистрации заявления











Принятие решения об отказе в регистрации заявления





Оформление и выдача свидетельства о регистрации заявления 





Оформление и выдача извещения об отказе в регистрации заявления





Предоставление муниципальной услуги завершено
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