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	УТВЕРЖДЕН

Приказом МКУ «Архив Партизанского городского округа»

от « 25 »_ноября_2021 г. № 32-П


ПЕРЕЧЕНЬ
персональных данных, обрабатываемых в муниципальном казенном учреждении «Архив Партизанского городского округа»
1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в отношении физических лиц, состоящих с МКУ «Архив Партизанского городского округа» в трудовых отношениях, претендующих на замещение должностей в МКУ «Архив Партизанского городского округа», а также их близких родственников:

· Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

· Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место рождения (в случае изменения);
· Личная фотография;

· Пол;

· Владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

· Сведения об образовании (когда и какие образовательные организации окончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому, реквизиты документов об образовании);

· Сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке или о повышении квалификации, квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения);

· Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (в том числе военная служба, работа по совместительству, предпринимательская деятельность);

· Классный чин федеральной государственной гражданской службы, гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское, специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены); 
· Сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;

· Государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);

· Сведения о семейном положении, о составе семьи, в том числе о гражданах, находящихся на иждивении, (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство мужа (жены), детей);
· Адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по месту жительства;

· Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

· Номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

· Отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
· Реквизиты удостоверений (документов), подтверждающих имеющиеся государственные и иные льготы (гарантии, компенсации, пособия), содержащиеся в них сведения;
· Идентификационный номер налогоплательщика;

· Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· Реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

· Реквизиты свидетельств государственной регистрации актов гражданского состояния;

· Наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего принятию на работу в МКУ «Архив Партизанского городского округа», подтвержденного заключением медицинского учреждения;

· Номер индивидуального лицевого счета, дата его открытия, номер банковской карты;
· Сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках, отпусках без сохранения денежного содержания;

· Сведения, указанные в приказах по личному составу, о направлении работника в командировку, о наложении дисциплинарного взыскания;

· Иные персональные данные, необходимые для осуществления трудовых отношений с сотрудниками МКУ «Архив Партизанского городского округа» либо с физическими лицами, претендующими на замещение должностей в нем.

2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в отношении физических лиц и представителей юридических лиц, состоящих с МКУ «Архив Партизанского городского округа» в гражданско-правовых отношениях:

· Фамилия, имя, отчество, дата рождения;

· Адрес регистрации и фактического проживания;

· Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность на территории Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

· Номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

· Идентификационный номер налогоплательщика;

· Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· Номер индивидуального лицевого счета, дата его открытия, номер банковской карты;
· Содержание и реквизиты договора гражданско-правового характера;
· Иные персональные данные, необходимые для осуществления гражданско-правовых отношений.

3. Перечень персональных данных, обрабатываемых в отношении физических лиц и представителей юридических лиц, обратившихся в МКУ «Архив Партизанского городского округа» за получением муниципальных услуг, а также их родственников и доверителей.

· Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя, обратившегося в МКУ «Архив Партизанского городского округа» за получением муниципальной услуги, а также его родственника (доверителя) (в случае необходимости);
· Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место рождения (в случае изменения) заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги, а также его родственника (доверителя) (в случае необходимости);
· Адрес регистрации и фактического проживания заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги;

· Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

· Номер контактного телефона или сведения о других способах связи с заявителем, обратившимся за получением муниципальной услуги; 
· Адрес электронной почты;
· Сведения об осуществлении трудовой деятельности заявителем, обратившимся за получением муниципальной услуги, а также его родственником (доверителем) (в случае необходимости);
· Сведения о заработной плате и иных выплатах, полученных от работодателей заявителем, обратившимся за получением муниципальной услуги, а также его родственником (доверителем) (в случае необходимости);
· Сведения об  имуществе, земельном участке заявителя, обратившегося за получением муниципальной услуги, а также его родственника (доверителя) (в случае необходимости);

· Иные персональные данные, необходимые для предоставления муниципальных услуг.

_________________________






