Приложение № 1
к Регламенту реагирования на обращения
(запросы) субъектов ПД
ЖУРНАЛ
учёта обращений субъектов персональных данных
	Журнал начат  
	«         »                   20      г.
	Журнал завершен   
	«          »                      20     г.
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	/ФИО должностного лица /
	
	/ФИО должностного лица /
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	Цель запроса
	Отметка об исполнении запроса
	Дата ответа на запрос
	Ф.И.О. лица, исполнившего запрос
	Подпись
ответственного
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Приложение № 2
к Регламенту реагирования на обращения
(запросы) субъектов ПД

 В МКУ «Архив Партизанского городского округа»
Адрес: г. Партизанск, ул. Гоголевская, д. 2-а 
От	
Паспорт:	
Адрес регистрации:_______________________
______________________________________
Телефон:_______________________________
[bookmark: bookmark0]ЗАПРОС
В соответствии с ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» я имею право получить от вас информацию, касающуюся обработки моих персональных данных.
Прошу вас предоставить мне следующие сведения (выделить нужное):
· подтверждение факта обработки моих персональных данных;
· правовые основания и цели обработки персональных данных;
· применяемые способы обработки персональных данных;
· какие лица имеют доступ или могут получить доступ к персональным данным;
· перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;
· срок хранения персональных данных;
· осуществлялась ли трансграничная передача персональных данных, а, если нет, то предполагается ли такая передача.
Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу:
________________________________________________________________________________________
в установленные законом сроки.
«	»
20     г.
дата
подпись
расшифровка

Приложение № 3
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД
[bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]Формы ответа на запрос субъекта персональных данных о наличии и на ознакомление с ПД
ФОРМА 1
ФИО субъекта ПД
На ваш запрос от «	_____»	20	г. относительно обработки ваших персональных данных могу сообщить следующее.
МКУ «Архив Партизанского городского округа» в период с «_____»________20__г. по настоящее время с целью__________________________
обрабатывает следующие полученные от Вас персональные данные:
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Эта информация обрабатывается в соответствии с законодательством РФ о персональных данных (закон № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г.) в ваших интересах и с вашего согласия. Обработка данных включает хранение, использование и, в случае необходимости, передачу третьим сторонам. Обработкой Ваших персональных данных занимается сотрудник, ознакомленный с обязанностями, возложенными на него в связи с обработкой Ваших ПД и давший подписку об их неразглашении. Никто другой к обработке Ваших персональных данных не допускается. Ваши персональные данные будут обрабатываться вплоть до достижения указанных целей, но не позже ___	 лет с момента Вашего обращения в наше учреждение 
(«____»_________20__	г.).
должность ответственного сотрудника                 подпись	расшифровка
«	»	20	г.
[bookmark: bookmark3]ФОРМА 2
ФИО субъекта ПД
ФИО субъекта ПД
На Ваш запрос от «_____»	 20	 г. относительно обработки Ваших персональных данных могу сообщить следующее.
МКУ «Архив Партизанского городского округа» не осуществляет обработку Ваших персональных данных.
должность ответственного сотрудника	        подпись	расшифровка
«	»	20	г.

Приложение № 4
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД

[bookmark: bookmark4]ОТЗЫВ
[bookmark: bookmark5]согласия на обработку персональных данных
В МКУ «Архив Партизанского городского округа»
Адрес: г. Партизанск, ул. Гоголевская, д. 2-а
От	
паспорт:	
адрес регистрации:	
телефон:__________________________________
[bookmark: bookmark6]ЗАПРОС
           В соответствии с ч. 5 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» прошу вас прекратить обработку моих персональных данных:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указать причину)

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу:
в установленные законом сроки.
«	»
20       г.
дата
подпись
расшифровка

Приложение № 5
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД
[bookmark: bookmark7]Формы ответа на запрос субъекта ПД на отзыв согласия на обработку ПД

[bookmark: bookmark8]ФОРМА 1
ФИО субъекта ПД
На Ваш запрос от «_____» _________20__	 г. относительно отзыва согласия на обработку Ваших персональных данных могу сообщить следующее: МКУ «Архив Партизанского городского округа» прекратил обработку и уничтожил ваши персональные данные:_____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С уважением,
     должность ответственного сотрудника	              подпись	             расшифровка

«	»	20	г.

[bookmark: bookmark9]ФОРМА 2
                 ФИО субъекта ПД
На Ваш запрос от «____»_______20___г. относительно отзыва согласия на обработку Ваших персональных данных могу сообщить следующее:
МКУ «Архив Партизанского городского округа» не может прекратить обработку и уничтожить Ваши персональные данные, так их обработка осуществляется согласно	
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
С уважением,
должность ответственного сотрудника	                подпись	расшифровка
«	»	20	г.

Приложение № 6
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД

В МКУ «Архив Партизанского городского округа»
адрес: г. Партизанск, ул. Гоголевская, д. 2-а
от	
паспорт:	
адрес регистрации: _____________________
телефон: _____________________________
[bookmark: bookmark10]Запрос субъекта персональных данных
на прекращение неправомерной обработки персональных данных
Оператором МКУ «Партизанского городского округа» неправомерно обрабатываются персональные данные___________________________________
                       Ф. И. О. субъекта персональных данных
В соответствии с ч. 3 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 года N152-ФЗ "О персональных данных" в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение.
Прошу прекратить неправомерную обработку персональных данных, относящихся к _______________________________________________________
Ф. И. О. субъекта персональных данных  
или уничтожить такие персональные данные.
Ответ на запрос прошу направить в письменной форме по вышеуказанному адресу в предусмотренный законом срок.
Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных прошу уведомить____________________________________________
                                                   Ф. И. О. субъекта персональных данных или его представителя
«	»
                                    20       г.                                                            
дата
подпись
расшифровка

                                                                                                  Приложение № 7
                   к Регламенту реагирования на обращения
                                      (запросы) субъектов ПД  

Формы уведомления субъекта ПД,
при выявлении неправомерности действий с ПД
 ФОРМА 1
_________________________________________
                               ФИО субъекта ПД

В связи с выявлением неправомерности действий с Вашими персональными данными могу сообщить следующее.
МКУ «Архив Партизанского городского округа» были уничтожены Ваши персональные данные:____________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
должность ответственного сотрудника	              подпись	           расшифровка
«	»	20	г.
[bookmark: bookmark11]ФОРМА 2
_______________________________________ФИО субъекта ПД
На Ваш запрос от «____»_______20__	 г. относительно неправомерности действий с Вашими персональными данными могу сообщить следующее.
МКУ «Архив Партизанского городского округа» не может уничтожить Ваши персональные данные, так как факт неправомерности действий с Вашими персональными данными не подтвержден и Вами не было предоставлено необходимых документов, подтверждающих неправомерность действий с Вашими персональными данными.
МКУ «Архив Партизанского городского округа» осуществляет обработку Ваших персональных данных согласно требованиям следующих законодательных актов: _______________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
должность ответственного сотрудника                    подпись	           расшифровка
«	»	20	г.

Приложение № 8
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД
[bookmark: bookmark12]ЗАПРОС
на блокирование / удаление / уточнение персональных данных
В МКУ «Архив Партизанского городского круга»
адрес: г. Партизанск, ул. Гоголевская, д. 2-а
от	
паспорт:	
адрес регистрации:	
телефон: _________________________________
Прошу Вас______________________________мои персональные данные по
                                     (блокировать / удалить / уточнить)
следующим причинам:
· персональные данные являются неполными;
· персональные данные являются устаревшими;
· персональные данные являются недостоверными;
· персональные данные являются незаконно полученными;
· персональные данные не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
· другое:	
«	»
                                    20     г.
дата
        подпись
          расшифровка
     
Приложение № 9
к Регламенту реагирования на обращения (запросы) субъектов ПД
Формы уведомления субъекта ПД, в блокировании / удалении / уточнении персональных данных
ФОРМА 1
ФИО субъекта ПД
Согласно запросу от________№______на
       (дата)
персональных данных было произведено	
Ваших персональных данных:
(блокирование / удаление / уточнение)
     (блокирование / удаление / уточнение)
(ФИО субъекта)
________________	серия_____№_______	выдан__________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)                                         (когда) (кем)
Проживающий по адресу:______________________________________________
должность ответственного сотрудника	             подпись                         расшифровка
«	»	20	г.
ФОРМА 2
ФИО субъекта ПД
В запросе от ________№	______на	_________
(дата)	(блокирование / удаление / уточнение)
Ваших персональных данных,
Субъект персональных данных: _________________________________________
                                                      (ФИО субъекта)
	серия_____№__________  выдан _______________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
(когда) (кем)
Проживающий по адресу:_______________________________________________
_________________________________________________________________________
отказано по следующей причине: ________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________должность ответственного сотрудника	             подпись	     расшифровка
«	»	20	г.

