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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРТИЗАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	    22 марта 2023 г.                                                                              № 405-па
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» на территории Партизанского городского округа, утвержденный постановлением администрации Партизанского городского округа от 01 апреля 2022 года № 496-па


В целях приведения муниципальных нормативных правовых актов администрации Партизанского городского округа в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», письма Министерства строительства Приморского края от 03 ноября 2022 года № 17/8787 «Типовые административные регламенты», на основании статей 29, 32 Устава Партизанского городского округа администрация Партизанского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» на территории Партизанского городского округа, утвержденного постановлением администрации Партизанского городского округа                            от 01 апреля 2022 года № 496-па», следующие изменения:
1.1. Подраздел 1.1. раздела I, дополнить пунктом 1.1.2. следующего содержания: «1.1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" (далее – услуга) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
1.2. Пункты 1.2.1. – 1.2.2. подраздела 1.2. раздела I, изложить в следующей редакции:
 «1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее – заявитель).

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель)»;

 1.3. Раздел I, дополнить подразделом 1.4. следующего содержания: 
«1.4. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю (представителю) в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.4.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 16 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель (представитель). 

1.4.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом»;
1.4. Дополнить Административный регламент Приложением №16 («Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги» (прилагается));

1.5. Подразделы 3.1. - 3.5. раздела III изложить в следующей редакции: 
«3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги: 

1) Вариант 1 – выдача разрешения на строительство.

2) Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство.

3) Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство.

4) Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство.

3.1.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель (представитель).

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.2. Вариант 1- выдача разрешения на строительство

3.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "а" и "б" пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.2.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.1.2. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.1.3. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

3.2.2.1.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.6.5. настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения Администрации. 

3.2.2.1.5. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.2.2.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.2.2.1.7. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение Администрации для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

3.2.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

3.2.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель (представитель) самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.2.2.2.2. Должностное лицо ответственного структурного подразделения Администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.6.2. настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, если заявитель (представитель) не представил указанные документы самостоятельно.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов.

3.2.2.2.3. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6.2., подпунктами "а" - "м", "о" - "п" пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.6.2.1 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от Администрации соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения.

3.2.2.2.4. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6.2., подпунктами "а" - "м", "о" - "п" пункта 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, предоставляется органом, в распоряжении которого находится этот документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от Администрации соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения.

3.2.2.2.5. Результатом административной процедуры является получение Администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.2.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.2.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. - 2.6.2.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.3.2. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. - 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.2.2.3.3. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.2.2.3.4. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 2.6.2., 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.3.5. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.6.1., пунктом 2.6.2.1. настоящего Административного регламента;

б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения;

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

3.2.2.3.6. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.6.1., пунктом 2.6.2.1. настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

3.2.2.3.7. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2. - 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.2.2.3.8. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной) услуги или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.2.2.3.9. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации уполномоченным на принятие соответствующего решения.

3.2.2.3.10. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.2.2.3.11. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать семи дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.3.12. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2. - 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.2.2.3.13. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.4. Предоставление результата муниципальной услуги

3.2.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на строительство.

3.2.2.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа.

При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2. - 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство выдается заявителю (представителю) на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.2.2.4.3. Срок предоставления заявителю (представителю) результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

3.2.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.2.2.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

3.2.2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

3.2.2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать семи дней со дня регистрации заявления, пункт 2.4.1.  настоящего Административного регламента.

3.2.2.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.2.2.7.1. Заявитель (представитель) вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения по форме согласно Приложению № 14 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.5.- 2.6.6., 2.12 настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 15 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктом 2.3.3. настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением услуги.

При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон № 210—ФЗ);

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными для предоставления услуги, являются:

1) Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

2) Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 «Об утверждении Положения об организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий».
3.3. Вариант 2– выдача дубликата разрешения на строительство 

3.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат документа, указанного в подпункте "а" пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.3.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламента.

3.3.2.1.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.3.2.1.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.3.2.1.4. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

3.3.2.1.5.Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.6.5. настоящего Административного регламента, принимается должностными лицами структурного подразделения Администрации, ответственного за делопроизводство.

3.3.2.1.6. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.12.  настоящего Административного регламента.

3.3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

3.3.2.1.8. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение Администрации для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.

3.3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.2.1. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

3.3.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией.

3.3.2.3.3. Решение, принимаемое должностным лицом Администрации на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.3.2.3.4. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.
3.3.2.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.2.3.6. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.3.2.3.7. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента.

3.3.2.4. Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации дубликата.

3.3.2.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом Администрации.
3.3.2.4.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения Администрации.

3.3.2.4.4. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.3.2.4.5. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента. 
3.3.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.2.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

3.3.2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.3.2.6.1.  Срок предоставления муниципальной услуги  не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления, пункт 2.4.2. настоящего Административного регламента.
3.4. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство.

3.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указанный в подпункте "в" пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента, с внесенными изменениями.

 3.4.2. Перечень и описание административных процедур предоставления  муниципальной услуги

3.4.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
3.4.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о внесении изменений (далее также в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложениям № 5 - 6 к настоящему Административному регламенту, уведомления по форме согласно Приложению № 4  к настоящему Административному регламенту и соответствующих документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.

3.4.2.1.2. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4.2.1.3. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

3.4.2.1.4. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.6.5. настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения Администрации, ответственного за делопроизводство.

3.4.2.1.5. Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

3.4.2.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента.

3.4.2.1.7. После регистрации заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1., 2.6.2.  настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 
3.4.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие  

3.4.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.6.2. настоящего Административного регламента.

Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.6.2. настоящего Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.4.2.2.2. Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов.

3.4.2.2.3. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.6.2.,  предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.6.2.1. настоящего Административного регламента, предоставляется органом, в распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения.

Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.4.2.2.4. Результатом административной процедуры является получение Администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.4.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента.

  В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются основания пунктов 2.6.2.1. – 2.6.2.6. настоящего Административного регламента. 
Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются основания пунктов 2.8.2. настоящего Административного регламента.

3.4.2.3.2. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.

3.4.2.3.3. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешения на строительство с внесенными изменениями (далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.4.2.3.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации, уполномоченного органа на принятие соответствующего решения.

Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.4.2.3.5.  Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется с даты получения Администрации всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать семь дней со дня регистрации заявления, уведомления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2.3.6. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.4.2.3.7. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

3.4.2.4. Предоставление результата муниципальной услуги

3.4.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации разрешения на строительство с внесенными изменениями.

3.4.2.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностного лица уполномоченного органа.

3.4.2.4.3. Должностным лицом Администрации, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.

3.4.2.4.4. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение строительство выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.4.2.4.5. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

3.4.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

 

3.4.2.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

3.4.2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.4.2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента. 

3.4.2.7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.4.2.7.1. Порядок оставления заявления, уведомления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 3.2.2.7 настоящего Административного регламента. 

3.5. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство.

3.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указанный в подпункте "д" и "е", пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента с исправленными опечатками и ошибками. 
3.5.2. Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.5.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.5.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.6.5. настоящего Административного регламента.

3.5.2.1.2. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию предоставляются документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрации представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента.
3.5.2.1.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.5.2.1.4. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

3.5.2.1.5. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.6.5. настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения Администрации, ответственного за делопроизводство.
3.5.2.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение Администрации для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

3.5.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие

3.5.2.2.1. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
3.5.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство.

3.5.2.3.2.  Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.

3.5.2.3.3.  Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.

3.5.2.3.4. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного структурного подразделения Администрации подготавливает проект соответствующего решения.

3.5.2.3.5. Результатом административной процедуры является соответственно подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.5.2.3.6. Решение о предоставление муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом Администрации.

Решение, принимаемое должностным лицом Администрации, уполномоченным на принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.5.2.3.7. Срок принятия решения о предоставление (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.5.2.3.8. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.5.2.3.9. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента. 

3.5.2.4. Предоставление результата муниципальной услуги

3.5.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок.

Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом Администрации.

Должностным лицом Администрации, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения Администрации, ответственного за делопроизводство.

3.5.2.4.2. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.

3.5.2.4.3. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.4.2 настоящего Административного регламента.

3.5.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.5.2.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

3.5.2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

3.5.2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента и составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации».
2. Настоящее постановление подлежит размещению в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Партизанского городского округа, опубликованию в газете «Вести» и вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования). 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на         первого заместителя главы администрации С.С. Юдина.
Глава городского округа                                                                   О.А.Бондарев

