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УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации
Партизанского городского округа
                                                        от 15.06.2017 № 1076 - па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению  муниципальной услуги «Заключение договора 
на предоставление социальной выплаты  для приобретения 
(строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности»
(в соответствии с изменениями,  утвержденными постановлениями 

администрации Партизанского городского округа 

от 29 декабря 2018 г. №1510-па, от 24 мая 2019 г. № 800-па)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых  угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности»  (далее – муниципальная услуга)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
1.2. Административный регламент разработан  во исполнение  Федерального закона  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», в соответствии с  Порядком  разработки  и утверждения административных регламентов  предоставления  муниципальных услуг,  утвержденным постановлением администрации Партизанского городского округа от  18 ноября 2010г.  № 213-па.

1.3. Муниципальная услуга  предоставляется гражданам:

- проживающим по договору социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищном фонде, ставшем в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах  непригодным для проживания по критериям безопасности;

- проживающим в жилом помещении, принадлежащем гражданину и членам его семьи на праве собственности, ставшем в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах  непригодным для проживания по критериям безопасности;
-   представителям  вышеперечисленных категорий  граждан, действующие  по доверенности.

1.4 Администрация Партизанского городского округа в лице Отдела обеспечивает возможность беспрепятственного получения муниципальной услуги инвалидами в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами», включая:

- предоставление муниципальной услуги инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций организма и ограничения жизнедеятельности по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, сопровождающего инвалида;

- допуск на объекты собаки-проводника, сопровождающей инвалида, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г.  № 386 н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомления инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

1.5. Для получения  информации  по вопросам предоставления  муниципальной услуги заявитель обращается в отдел по учету и переселению граждан управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа (далее – отдел:

- лично, 

- по телефону,

- в письменном виде,

- в электронной форме.

Местонахождение отдела  и его почтовый адрес:

692864, г. Партизанск, ул. Ленинская, 26а, каб. № 215

Телефон/ факс 8/42363/ 60233.

Официальный Интернет-сайт администрации Партизанского городского округа http: //partizansk.org
Адрес электронной почты отдела строительства и РУП:
lisicina@partizansk.org  HYPERLINK "mailto:amor@mail.primorye.ru" .

График приема заявителей:

	четверг
	с 08:30 до 13:00, с 13:45 до 17:30 


График работы отдела:

	понедельник – четверг 

пятница
	с 08:30 до 13:00, с 13:45 до 17:30
с 08:30 до 13:00, с 13:45 до 16:15

	суббота, воскресенье
	выходной


При ответах на телефонные звонки и устные  обращения граждан должностные лица подробно  и в вежливой (корректной) форме информируют граждан  по  интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок  должен начинаться с информации  о наименовании  отдела, фамилии, имени, отчества и должности  лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании заявителей  по письменным обращениям  ответ  направляется  почтой в адрес  заявителя в срок, не превышающий  30 дней   со  дня регистрации  письменного обращения.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный  вопрос, телефонный звонок должен  быть переадресован  (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому  можно получить  необходимую информацию.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6.  На информационном стенде, расположенном в  месте, предназначенном  для ожидания приема, а также на официальном Интернет-сайте  администрации Партизанского городского округа  размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, почтовом  адресе отдела, справочных телефонах, времени работы  и приема заявителей;

- текст регламента  с приложениями (извлечениями на информационном стенде, полная версия на официальном сайте  администрации Партизанского городского округа);

- блок-схема  и краткое описание  порядка предоставления  муниципальной услуги (приложение к настоящему регламенту).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности.

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Партизанского городского округа.

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления  муниципальной услуги  является выдача  гражданину договора  на предоставление социальной выплаты  на приобретение  жилья.  

	2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных  дней со дня получения ежеквартального списка граждан, подлежащих переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности.

Срок действия договора – 3 месяца с  момента его подписания сторонами.

	2.5. Правовые основания  для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июля 2005 г. № 428 «О порядке предоставления межбюджетных трансфертов на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков»; 

- приказом Министерства регионального развития РФ «О средней рыночной стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по субъектам РФ»;

- Уставом Партизанского городского округа.

	2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги
	Для  заключения  договоров на предоставление социальных выплат для приобретения (строительства) жилья за счет средств,  предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков, гражданам, подлежащим переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности, необходимо  обратиться с заявлением.

К заявлению  прилагаются  оригиналы и копии следующих документов:

- документы, удостоверяющие личность заявителя  и всех членов семьи;

-  справка с места жительства;

- документы о праве собственности на жилье (договор приватизации, дарения, купли-продажи и т.д.);

- договор социального найма;

- документы, подтверждающие  родство  проживающих граждан;

- документы, подтверждающие полномочия  лиц, представляющих интересы заявителей.

	2.7. Исчерпывающий перечь  оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги
	Основания для  отказа в приеме документов:

- отсутствие необходимых документов, указанных в   п. 2.6.  настоящего административного регламента;
- несоответствие предоставленных документов требованиям, разработанным ФГУ «ГУРШ»;
- текст документов написан неразборчиво;
- в документах допущены исправления, зачеркнуты          слова; 
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых  не позволяет  однозначно  истолковать их содержание.

	2.8. Исчерпывающий перечень  оснований для  отказа  в предоставлении муниципальной услуги


	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- несоответствие гражданина категориям, указанным в пункте 1.3 настоящего регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах. 



	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы  ее взимания
	Предоставление муниципальной услуги  осуществляется  без взимания платы.                


	2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче  запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении  результата   предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди для предоставления документов и получения консультации по предоставлению муниципальной услуги  не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения результатов муниципальной услуги не должно превышать  10 минут. 



	2.11. Срок регистрации  запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Время приема  необходимых документов от получателя муниципальной услуги, оценка полноты, достаточности сведений, указанных в запросе (заявлении)  и регистрации предоставленных документов   не  должно превышать 30 минут.

	2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга
	Помещение, предназначенное для ожидания приема, должно быть оборудовано  информационными стендами, на которых размещается   информация  в соответствии с пунктом  1.5 настоящего регламента. 

Прием заявителей  для предоставления муниципальной услуги  осуществляется  специалистом отдела  согласно графику приема граждан, указанному  в пункте 1.4  настоящего административного регламента.

Места предоставления  муниципальной услуги  оборудуются  информационными стендами, стульями. 

 Для заполнения необходимых документов специалистом предоставляются бланки заявлений и письменные принадлежности.

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему и сканирующему устройствам.

	2.13.  Показатели доступности  и качества муниципальной услуги
	Помещение для предоставления муниципальной услуги  расположено в центре города, рядом находится автобусная остановка, стоянка для автомобильного  транспорта.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в помещении отдела при личном консультировании;

- с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в администрацию Партизанского городского округа;

- с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты  или посредством личного посещения отдела. 

	2.14. Иные  требования,  в  том числе учитывающие особенности  предоставления  муниципальной услугу в  многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Иные требования к порядку предоставления муниципальной услуги не установлены.




3. Описание административных процедур
3.1. Предоставление  муниципальной услуги   включает в себя  следующие административные процедуры:
- прием  и рассмотрение документов для установления  права на муниципальную услугу,
- включение гражданина, подлежащего переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности (далее -  гражданин, подлежащий  переселению),  в ежеквартальный список граждан, подлежащих переселению, расчет размера предоставляемых социальных выплат для приобретения жилья  и  направление списка на утверждение  в  федеральное государственное учреждение  по вопросам  ликвидации нерентабельных шахт и разрезов (далее -  ФГУ «ГУРШ»),    
- заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты для приобретения жилья на вторичном рынке  либо заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты для участия  в долевом строительстве многоквартирного дома.

Описание последовательности  действий при предоставлении  муниципальной услуги приведено  на Блок-схеме (приложение  № 1).

3.2.  Порядок выполнения административных процедур.
3.2.1. Прием  и рассмотрение документов для установления  права на муниципальную услугу.

Основанием для начала процедуры является  обращение  заявителя  с пакетом документов  в отдел.
Административную процедуру  по приему документов  осуществляет старший специалист отдела (далее - специалист).
В ходе приема специалист  устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, полномочия представителя,  проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет их соответствия   п.2.6. настоящего регламента  и  осуществляет регистрацию  документов, предоставленных  заявителем,  либо отказывает в  приеме  документов при наличии оснований, предусмотренных  п. 2.7  настоящего административного регламента.         В случае наличия оснований, предусмотренных п.2.8 настоящего регламента,  дается  письменный отказ заявителю в  предоставлении  муниципальной услуги. 
Гражданин   обращается с заявлением  на предоставление  социальной выплаты  для оплаты   приобретаемого жилья на вторичном рынке либо заявлением  для оплаты долевого участия в строительстве.

Заявитель, предоставивший в отдел документы, в обязательном порядке информируется специалистом:

- об обязательствах получателя муниципальной услуги;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке выдачи договора на предоставление социальных выплат.
Максимальный срок  выполнения  административной процедуры  30 минут.

Результатом  административной процедуры  является  регистрация документов либо  отказ в принятии документов в связи с выявлением  оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного  регламента.

3.2.2.  Включение гражданина, подлежащего переселению,  в ежеквартальный список,  расчет размера предоставляемых социальных выплат для приобретения жилья  и  направление  списка на утверждение  в ФГУ «ГУРШ».

Основанием для начала процедуры является регистрация документов, предоставленных заявителем. 
На основании предоставленных документов специалист  формирует список  граждан, подлежащих переселению, осуществляет расчет  размера   предоставляемых в планируемом квартале  социальных выплат для приобретения (строительства) жилья   и  направляет данный список  на утверждение   в  ФГУ «ГУРШ».

Максимальный срок  выполнения  административной процедуры  30 дней.

Результатом административной процедуры является  направление списка  граждан, подлежащих переселению в  планируемом  квартале, в ФГУ «ГУРШ» на утверждение.

3.2.3. Заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты для приобретения жилья на вторичном рынке либо заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты для участия  в долевом строительстве многоквартирного дома.

Основанием  для предоставления услуги является  поступление в отдел  списка граждан, подлежащих  переселению  в планируемом квартале, утвержденного  ФГУ «ГУРШ».

После получения списка граждан, подлежащих переселению, специалист  оформляет договоры на предоставление социальной выплаты для  покупки жилья на вторичном рынке согласно приложению № 2 либо  договоры для участия в  долевом строительстве многоквартирного дома  согласно приложению № 3. Далее по  телефону или  в письменной  форме  информирует гражданина  о включении  его в список граждан,  подлежащих переселению,  и приглашает в отдел для  подписания  вышеназванного договора. Факт получения гражданином договора на предоставление социальной выплаты  подтверждается его подписью в договоре  (подписью уполномоченного им лица).

В дальнейшем договор поступает  на проверку в юридический отдел администрации Партизанского городского округа, после чего подписывается главой администрации Партизанского городского округа. 

При получении договора на предоставление социальной выплаты, граждане информируются специалистом о порядке, условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой согласно заключенному  договору.

При возникновении у граждан обстоятельств, потребовавших замены выданного договора (утрате, хищении или  порче договора), граждане представляют в отдел заявление  о замене ранее выданного  договора  с указанием  обстоятельств, потребовавших такой замены. К заявлению прилагаются выданный договор (в случае порчи)  и документы, подтверждающие данные обстоятельства. К указанным обстоятельствам относятся – утрата (хищение)   или порча договора.

Результатом  административной процедуры  является  выдача договора  на           социальную выплату либо договора  на участие  в долевом строительстве.

4. Порядок и формы контроля  
за исполнением административного регламента
4.1. Текущий  контроль за соблюдением  последовательности выполнения  действий, определенных  административными процедурами   по  предоставлению  муниципальной услуги,  осуществляется  начальником отдела.
4.2.   Ответственность специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в его должностной инструкции.
4.3.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в со​ответствии с законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации Партизанского городского округа, а так же должностных лиц, муниципальных служащих администрации Партизанского городского округа
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, должностных лиц, муниципальных служащих администрации города Партизанского городского округа, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Партизанского городского округа

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:

5.2.1 нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2 нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3 требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4 отказа заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5 отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

5.2.6 требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

5.2.7 отказа администрации Партизанского городского округа, должностного лица администрации Партизанского городского округа либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием заявителей проводится главой Партизанского городского округа, первым заместителем главы администрации Партизанского городского округа по адресу: г. Партизанск, ул. Ленинская, д. 26 «а» согласно ежемесячному графику, утвержденному главой Партизанского городского округа и размещенному на официальном сайте администрации Партизанского городского округа: www.partizansk.org.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.5.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации в течение трех дней со дня поступления в администрацию Партизанского городского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Партизанского городского округа, подлежит рассмотрению главой Партизанского городского округа либо уполномоченным им должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Партизанского городского округа, должностного лица администрации Партизанского городского округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

При рассмотрении жалобы заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме. 

5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.13. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем гражданину, направившему такое обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
__________________
                                                                                    Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению  муниципальной услуги
 «Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности»

БЛОК – СХЕМА   

последовательности  административных процедур  по предоставлению
муниципальной   услуги «Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ
 на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания
 по критериям безопасности»









_____________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению  муниципальной услуги 
«Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности»

Договор № _____

на предоставление социальной выплаты для приобретения жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности

г. Партизанск





                   «___»  _____________  201  г.

  Администрация                      Партизанского  городского  округа                                            , 

(наименование администрации)

в дальнейшем именуемая Администрация, в лице главы администрации _______________

_______________________________________________________________________________, 
(полное ФИО главы администрации)

действующего на основании статьи                  Устава городского округа                                 ,

                                                     

с одной стороны и гражданин                                                                                                          , 
                                                                                    (полное ФИО Гражданина)

в  дальнейшем   именуемый   Гражданин,  постоянно    зарегистрированный    по    адресу:    
                                 (республика, область, район, город, поселок, улица, номер дома, номер квартиры)

паспорт                       выдан  

          (наименование и номер документа, удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

с другой стороны,  в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июля 2005 года № 428 (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 44, от 29 апреля 2006г. № 262, от 05 ноября 2006г. № 688, от 14 ноября 2007г. № 778),  заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Обязательства сторон.

1.1. Администрация обязуется:

      1.1.1. За счет средств федерального бюджета, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков,  предоставить семье  Гражданина, состоящей  из                 человек:  


( полные ФИО гражданина)

подлежащей переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности, социальную выплату в объеме____________  тыс. рублей    
(цифрами и прописью)

для приобретения нового жилого помещения, взамен сносимого ветхого,  из расчета общей площади на семью          кв. метра  по  средней  рыночной  стоимости  1 кв. метра  общей  площади  жилья на территории субъекта Российской Федерации по месту проживания (Приморского края) __________________ рублей.

                              (стоимость 1 кв.метра жилья) 

       1.1.2. Перечислить продавцу жилого помещения денежные средства, указанные в договоре купли-продажи (в пределах суммы, указанной в п.1.1.1. настоящего Договора), в течение пяти банковских дней с даты предоставления Гражданином в Администрацию: 
- договора, явившегося основанием для государственной регистрации права на приобретенное жилое помещение;

- свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение.

Оплата стоимости приобретаемого жилья производится путем безналичного расчета со счета администрации Партизанского городского округа, открытого в территориальном органе Федерального казначейства.                                                                                                                                                                                                

             1.2.   Гражданин обязуется:

       1.2.1. В течение 3-х месяцев с даты подписания настоящего договора осуществить самостоятельный поиск подходящего жилья, заключить договор (договоры) купли-продажи с собственником жилья (одним или несколькими  физическими или юридическими лицами), зарегистрировать его (их) в учреждении юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, получить свидетельство (свидетельства) о праве собственности на жилое помещение (одно или несколько) и предоставить указанные документы в Администрацию.

1.2.2. Безвозмездно передать Администрации в месячный срок после приобретения жилья за счет средств предоставленной ему социальной выплаты, занимаемое им жилое помещение по адресу:

    (республика, область, район, город, поселок, улица, номер дома, номер квартиры)

общей                                                                                                                                  кв. метров, 

(цифрой и прописью)

в том числе жилой площадью   ____________________________________________кв. метров

(цифрой и прописью)

и оформить должным образом необходимые документы на эту передачу. 

II. Ответственность сторон.

Споры между сторонами, возникающие при исполнении, изменении или расторжении настоящего Договора, решаются путем переговоров, а в случае не достижения согласия рассматриваются в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ни одна из сторон не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами непреодолимой силы (форс-мажор).

III. Прочие условия

3.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения обязательств  сторонами.

3.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон. Заверенная копия представляется в территориальный орган Федерального казначейства.

IV. Реквизиты и подписи сторон

	Администрация

 
	Гражданин




Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению  муниципальной услуги 
«Заключение договора на предоставление социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и  поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания
Договор № _____

на предоставление социальной выплаты

 для участия  в долевом строительстве  многоквартирного дома за счет средств, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков, гражданину, подлежащему переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности

г. Партизанск





                   «___»  _____________  201  г.

Администрация ____   Партизанского  городского  округа                                                        , 

(наименование администрации)

в дальнейшем именуемая Администрация, в лице главы администрации_______________

_______________________________________________________________________________,  
(полное ФИО главы администрации)
действующего на основании статьи                        29 Устава городского  округа    _______    ,                         
с одной стороны, и гражданин _____________________________________________________, 

(полное ФИО Гражданина)

в   дальнейшем  именуемый    Гражданин,  постоянно    зарегистрированной    по  адресу:

__        _​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________________________________________,  

(республика, область, район, город, поселок, улица, номер дома, номер квартиры)

паспорт                    выдан__________________________________________________________               

(наименование и номер документа, удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

с другой стороны,  в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июля 2005 года № 428 (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 44, от 29 апреля 2006г. № 262, от 05 ноября 2006г. № 688, от 14 ноября 2007г. № 778),  заключили настоящий договор о нижеследующем:

I. Обязательства сторон.

          1.1.  Администрация обязуется:

           1.1.1. За счет средств федерального бюджета, предусмотренных на реализацию программ местного развития и обеспечение занятости для шахтерских городов и поселков,  предоставить семье  Гражданина, состоящей  из _________ человек:  

________________________________________________________________________________,

 (полные ФИО Гражданина)

подлежащей переселению из ветхого жилищного фонда, ставшего в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности, социальную выплату в объеме______________________тыс. рублей 
_______________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)

из расчета социальной нормы общей площади на семью _______ кв.метра  по  средней  рыночной  стоимости  1 кв.метра  общей  площади  жилья на территории субъекта Российской Федерации по месту проживания (Приморского края) ______________                                                                                                                     рублей   для участия в долевом строительстве многоквартирного дома.

               1.1.2. Перечислить застройщику многоквартирного дома денежные средства, указанные в договоре участия в долевом строительстве (в пределах суммы, указанной в п.1.1.1. настоящего Договора), в течение пяти банковских дней с даты предоставления Гражданином в Администрацию договора участия в долевом строительстве, имеющего государственную регистрацию.

Оплата стоимости приобретаемого жилья производится путем безналичного расчета со счета администрации Партизанского городского округа, открытого в территориальном органе Федерального казначейства.

             1.2. Гражданин обязуется:

             1.2.1. В течение  3-х месяцев, с даты подписания настоящего Договора, заключить договор участия в долевом строительстве с застройщиком многоквартирного дома в микрорайоне по ул. Анисимова-Замараева в г. Партизанске, зарегистрировать его в учреждении юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним  (в соответствии с п. 1.1.2. настоящего Договора) и представить указанный документ в Администрацию.

1.2.2. Безвозмездно  передать Администрации в месячный срок, после получения свидетельства о государственной регистрации права собственности на новое жилое помещение, занимаемое им жилое помещение по адресу:

_______________________________________________________________________________,            

            (республика, область, район, город, поселок, улица, номер дома, номер квартиры)

общей площадью _______________________________________________________ кв.метров, 

(цифрой и прописью)

в том числе жилой площадью _________________________________________  __ кв.метров

(цифрой и прописью)

и оформить должным образом необходимые документы на эту передачу. 

II. Ответственность сторон.

              2.1. Споры между сторонами, возникающие при исполнении, изменении или расторжении настоящего Договора, решаются путем переговоров, а в случае не достижения согласия рассматриваются в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            2.2. Ни одна из сторон не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами непреодолимой силы (форс-мажор).

III. Прочие условия.

3.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения  обязательств  сторонами.

3.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон. Заверенная копия представляется в территориальный орган Федерального казначейства.

IV. Реквизиты и подписи сторон.

Администрация





       Гражданин
Прием  и рассмотрение документов 


для установления  права на муниципальную услугу





Соответствуют


  требованиям





Не соответствуют  


требованиям





Включение гражданина, подлежащего переселению 


из ветхого жилищного фонда, в ежеквартальный список, 


расчет размера предоставляемых социальных выплат для приобретения жилья  и  направление списка на утверждение  в федеральное государственное учреждение  по вопросам  ликвидации нерентабельных шахт и разрезов 





Заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты 


для приобретения жилья на вторичном рынке  либо заключение с гражданином договора на предоставление социальной выплаты для участия  в долевом 


строительстве многоквартирного дома








