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                УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Партизанского городского округа
от 15.12.2011 г. № 1184-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
(в редакции постановлений администрации ПГО от 14.11.2013 № 12-па;                        от 30.06.2015 № 627-па; от 03.11.2015 № 983-па; от 14.03.2016 № 180-па;           от 24.05.2017 № 931-па; от 15.05.2018 № 577-па; от 29.12.2018 № 1510-па; 
от 24.05.2019 № 800-па; от 19.12.2022 № 2188-па, от 24.02.2025 № 359-па)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговой режим «Налог на профессиональный доход» на территории Партизанского городского округа, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Партизанского городского округа.

1.2. Административный регламент разработан во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Партизанского городского округа от 18 ноября 2010 года        № 213-па.

1.3. Заявители – индивидуальные предприниматели  или  юридические  лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговой режим «Налог на профессиональный доход» обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом, выраженным в письменной или электронной форме.

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа:

- лично,

- по телефону,

- в письменном виде,
- в электронной форме.

Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.

1.5. Местонахождение отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа и его почтовый адрес: ул. Ленинская, 26а,  г.Партизанск, 692864.

Телефоны: начальник отдела экономики управления экономики и собственности - (42363) 62-436, специалисты – (42363) 62-436.

Официальный Интернет-сайт администрации Партизанского городского округа: http://partizansk.org/
Адрес электронной почты отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа: 
ciguy@partizansk.org.ru  

График приема заявителей:

	понедельник - четверг
	с 8.30 до 13.00 час., с 13.45 до 17.30 час.

	пятница
	с 8.30 до 13.00 час., с 13.45 до 16.15 час.

	суббота, воскресенье
	выходной


При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. На официальном Интернет-сайте администрации Партизанского городского округа размещается следующая информация отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа:

- сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, времени работы и приема заявителей;

- текст регламента с приложениями; 

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 1).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	2.1. Наименование муниципальной услуги 
	Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.


	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Партизанского городского округа в лице уполномоченного органа – отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.

	2.3. Результат  предоставления  муниципальной  услуги
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговой режим «Налог на профессиональный доход» в соответствии с предусмотренными формами поддержки в рамках реализации Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» Партизанского городского округа, производящим и реализующим товары (работы, услуги), предназначенные для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта. 

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	48 календарных дней со дня подачи заявления на предоставление поддержки в форме субсидии.

	2.5. Правовые основания  для  предоставления муниципальной услуги
	Правовыми  основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

 1. Конституция Российской Федерации;

 2. Федеральный закон от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 3. Федеральный закон от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 4. Федеральный закон от 24 июля 2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 5. Закон Приморского края от 01 июля 2008г.          № 278-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Приморском крае»;

 6. Положение «О содействии развитию малого и среднего предпринимательства на территории Партизанского городского округа», утвержденное решением Думы Партизанского городского округа от 27 ноября 2009 года           № 178;

7. Постановление главы Партизанского городского округа от 10 июля 2019 года                 № 59-пг «О создании Координационного совета  по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Партизанского городского округа».

8. Муниципальная программа «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в Партизанском городском округе» на 2023-2027 годы.

	2.6. Исчерпывающий перечень документов для  предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов для  предоставления муниципальной услуги указан в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случаях, если: 

- заявитель является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- заявитель на получение поддержки является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
- заявитель является участником соглашений о разделе продукции;

- заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- заявитель является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- заявитель осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- заявитель не представил полный пакет необходимых документов.

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или  отказа в предоставлении  муниципальной услуги


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

- заявителем не представлены документы, или представлены недостоверные сведения и документы в соответствии с Порядком предоставления субсидий; 

- заявителем не выполнены условия оказания поддержки, предоставленной ранее;

- ранее в отношении заявителя принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли (аналогичной в целях  Порядка предоставления субсидий признается поддержка, за счет которой возмещаются одни и те же затраты (затраты по одному и тому же договору, счету, платежному поручению) из бюджета Партизанского городского округа или других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации);

- с даты признания получателем субсидии, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств финансовой поддержки, прошло менее чем три года; 

- заявитель не зарегистрирован на территории Партизанского городского округа;

- заявитель не соответствует условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 
 - заявитель получал в текущем финансовом году аналогичную финансовую поддержку в максимально установленном размере в соответствии с муниципальными программами поддержки предпринимательства, реализуемыми на территории Приморского края; 
- у заявителя на дату подачи документов о предоставлении субсидии, а также на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения о предоставлении субсидии: имеется задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации;  имеется просроченная задолженность по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед соответствующим бюджетом бюджетной системы Российской Федерации; 
- выплата среднемесячной заработной платы ниже величины прожиточного минимума трудоспособного населения, установленного на территории Приморского края, а также отсутствия задолженности по заработной плате перед работниками на момент обращения за субсидией; 
- юридические лица находятся в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а индивидуальные предприниматели прекратили деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- ранее были получены средства из бюджета бюджетной системы Российской Федерации, из которого планируется предоставление поддержки в соответствии с правовым актом, на основании иных нормативных правовых актов или муниципальных правовых актов на предоставление поддержки.
- основной вида деятельности заявителя не относится к сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G, К, L, N (за исключением кода 79), О, S, Т, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС ред. 2);

- заявитель находиться в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;
- не соблюдения заявителем запрета на приобретение за счет полученных средств субсидии иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий.

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы ее взимания 
	Услуга предоставляется на бесплатной основе.

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 5 минут.


	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня.

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами (стойками)), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно–эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	1. Открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге: наименовании, содержании, предмете услуги, ее количественных и качественных характеристиках, единицах измерения услуги, сведения о получателях услуги;
2. Удобные условия размещения места предоставления услуги: здание в центре города, наличие транспортной парковки, близость остановок общегородских транспортных средств, наличие в помещении мест ожидания;
3. Наличие внутренней и внешней систем контроля за деятельностью отдела, а также за соблюдением качества фактически предоставляемых услуг.
Администрация Партизанского городского округа в лице отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа обеспечивает возможность беспрепятственного получения муниципальной услуги инвалидами, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами», включая:

- предоставление муниципальной услуги инвалидам, имеющим стойкие расстройства функций организма и ограничения жизнедеятельности по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика сопровождающего инвалида;

- допуск на объекты собаки-проводника, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомления инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.




III. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация документов (заявления и прилагаемых к нему документов) или отказ в приеме документов:
- Проверка сведений, содержащихся в документах, и представление их для рассмотрения Координационному совету по развитию малого и среднего предпринимательства в Партизанском городском округе.

- Рассмотрение документов Координационным советом по развитию малого и среднего предпринимательства в Партизанском городском округе, вынесение рекомендательного заключения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии, направление рекомендательного заключения главе Партизанского городского округа.

- Принятие решения главой Партизанского городского округа о предоставлении субсидии заявителю или об отказе в ее предоставлении. Данное решение оформляется постановлением администрации Партизанского городского округа. 
- Направление заявителю письменного уведомления о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа). 

- Подготовка проекта соглашения о предоставлении субсидии, подписание его главой Партизанского городского округа и заявителем.
- Формирование заявки на перечисление субсидии на расчетный счет заявителя и направление её в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации Партизанского городского округа.
- Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя.
3.2. Порядок выполнения административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация документов или отказ в приеме документов


Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов на получение поддержки.

Отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа осуществляет прием и регистрацию документов в специальном журнале, который должен быть пронумерован и прошит.

Общий максимальный срок выполнения действий по приему и регистрации представленных документов составляет 3 дня.

Основанием для отказа в приеме документов служит то, что заявитель: 

- является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- является участником соглашений о разделе продукции;

- осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
- осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

Результатом административной процедуры является прием заявления с пакетом документов от заявителя на получение поддержки или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2. Проверка сведений, содержащихся в документах


Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления на получение поддержки.

Отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа осуществляет проверку поданных заявителем документов:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя;

- выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует заявитель);

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам;

- сообщает заявителю телефон, номер кабинета, приемное время, фамилию, имя, отчество специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению;

- в случае необходимости запрашивает дополнительные документы для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя;

- в случае, если заявитель не представил по собственной инициативе документы, которые могут быть представлены в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист запрашивает необходимую информацию самостоятельно.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Общий максимальный срок выполнения действий по проверке представленных документов составляет 15 дней.

Результатом административной процедуры является проверка пакета документов от заявителя на соответствие установленным требованиям и представление их в течение одного дня для рассмотрения Координационному совету по развитию малого и среднего предпринимательства в Партизанском городском округе или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3. Рассмотрение документов Координационным советом                                       по развитию малого и среднего предпринимательства

Основанием для начала процедуры является факт поступления пакета документов от отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа на рассмотрение Координационного совета. 

Координационный совет по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Партизанского городского округа является постоянно действующим консультативно-совещательным органом, обеспечивающим взаимодействие органов местного самоуправления и представителей предпринимательских кругов в целях определения стратегических направлений в развитии малого и среднего предпринимательства. Положение о Координационном совете, его состав утверждены постановлением главы Партизанского городского округа от 10.07.2019 № 59-пг.


Координационный совет рассматривает документы заявителей, с учетом их соответствия предъявляемым требованиям, принимает решение о рекомендации конкретного заявителя для предоставления субсидии или об отказе в предоставлении субсидии главе Партизанского городского округа.
Максимальный срок исполнения процедуры – в течение 10 дней со дня предоставления документов. 

Результатом административной процедуры является вынесение рекомендательного заключения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии, направление рекомендательного заключения главе Партизанского городского округа.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении субсидии заявителю

или об отказе в ее предоставлении
Основанием для начала процедуры является факт поступления от Координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства в Партизанском городском округе рекомендательного заключения.

Глава Партизанского городского округа на основании рекомендательного заключения Координационного совета принимает решение о предоставлении субсидии заявителю или об отказе в ее предоставлении. Решение оформляется постановлением администрации Партизанского городского округа. Проект постановления готовится отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.

Максимальный срок исполнения процедуры – в течение 5 дней со дня предоставления рекомендательного заключения. 


Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации Партизанского городского округа.

3.2.5.Направление уведомления о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа)

Основанием для начала процедуры является постановление администрации Партизанского городского округа.

Отдел экономики управления экономики и собственности направляет каждому заявителю письменное уведомление о предоставлении субсидии в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления главой Партизанского городского округа или письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа).


Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о результатах рассмотрения его заявления.

3.2.6. Подготовка проекта соглашения

Основанием для начала процедуры является постановление администрации Партизанского городского округа.
Отдел экономики управления экономики и собственности в течение 10 календарных дней со дня принятия постановления администрации Партизанского городского округа о предоставлении субсидии подготавливает проект соглашения, которым определяется сумма субсидии, ответственность сторон, иные особенности возмещения части затрат, связанные с условиями предоставления субсидии представляет его для подписания главе Партизанского городского округа и заявителю.

Результатом административной процедуры является подписанное соглашение на предоставление субсидии.

3.2.7.Формирование заявки на перечисление субсидии


Основанием для начала процедуры является постановление администрации Партизанского городского округа и соглашение на предоставление субсидии.
Отдел экономики управления экономики и собственности на основании постановления администрации Партизанского городского округа о предоставлении субсидии и заключенного соглашения о предоставлении субсидии заявителю в течение 2-х рабочих дней с момента заключения соглашения о предоставлении субсидии, формирует в соответствии с действующими требованиями заявку на перечисление субсидии на расчетный счет заявителя, открытый в кредитной организации, направляет её в управление бухгалтерского учета и отчетности администрации Партизанского городского округа.


Результатом административной процедуры является заявка на перечисление субсидии.

3.2.8. Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя


Основанием для начала процедуры является заявка на перечисление субсидии. Управление бухгалтерского учета и отчетности администрации Партизанского городского округа в течение 3-х рабочих дней с момента получения заявки на перечисление субсидии направляет платежные документы с приложением документов, обосновывающих платеж, и заявку на финансирование в финансовое управление администрации Партизанского городского округа. Финансовое управление администрации Партизанского городского округа в течение 3-х рабочих дней с момента получения заявки осуществляет финансирование. 


Результатом административной процедуры является перечисление субсидии заявителю.
3.2.9. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг


3.2.9.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа и МФЦ.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.


Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ:

- информирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ;

- прием и регистрацию заявления и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

- выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоуправления;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом  № 210-ФЗ.


В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                      № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.


3.2.9.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.


3.2.9.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, 
- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

Уведомление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в  отделе экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.


3.2.9.4 Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.


Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.


В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.


Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.


Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.


3.2.9.5. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется начальником отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования по выполнению муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

4.5. Руководитель МФЦ  осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ;

- полнотой принимаемых специалистами МФЦ от заявителя документов и качеством оформленных документов для передачи их в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа;

- своевременностью и полнотой передачи в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа принятых от заявителя  документов;

- своевременностью и полнотой доведения до заявителя принятых от отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа информации и документов, являющихся результатом решения о предоставлении муниципальной услуги, принятого в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками подразделения МФЦ особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.    

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, учреждений, оказывающих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Партизанского городского округа, должностных лиц и специалистов учреждений, оказывающих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра принятые  (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.  
5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный         настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего административного регламента.

Заявитель, либо его уполномоченный представитель, вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

е) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

ж) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Партизанского городского округа;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

и) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушении установленного срока таких исправлений;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Партизанского городского округа, должностных лиц и специалистов учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, многофункционального центра, работника многофункционального центра подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо учредителю многофункционального центра.
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подается руководителю этого многофункционального центра.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подается учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Партизанского городского округа подается в администрацию Партизанского городского округа.

Личный прием заявителей производится главой Партизанского городского округа, первым заместителем главы администрации Партизанского городского округа по адресу: г. Партизанск, ул. Ленинская, д. 26 «а», согласно ежемесячному графику, утвержденному главой администрации Партизанского городского округа и размещенному на официальном сайте администрации Партизанского городского округа.

В случае подачи жалобы на личном приеме, гражданин (уполномоченный заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляет документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
При поступлении жалобы в многофункциональный центр, жалоба передается в администрацию Партизанского городского округа в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, должностного лица либо специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра его руководителя и (или) работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в администрацию Партизанского городского округа, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Приморского края.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра подлежит рассмотрению должностными лицами, указанными в пункте 5.3. настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя, либо уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатом рассмотрения жалобы должностные лица, указанные в пункте 5.3. настоящего административного регламента, принимают одно из следующих решений:

а) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления администрацией Партизанского городского округа, многофункциональным центром допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Партизанского городского округа;

б) об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

На поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте администрации Партизанского городского округа.

В случае, если текст письменной жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения граждан Российской Федерации» на официальном сайте администрации Партизанского городского округа, гражданину, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня её регистрации сообщается электронный адрес официального сайта администрации Партизанского городского округа, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.

Должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, принимают решение об отказе в удовлетворении жалобы в следующих случаях;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившему жалобу, в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней  со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направляющему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течение тридцати дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностные лица, указанные в пункте 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Решения, действия (бездействие) администрации Партизанского городского округа, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, а также решения, действия (бездействие) должностных администрации Партизанского городского округа по результатам рассмотрения жалоб могут  быть обжалованы в судебном порядке.
______________

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»









 




документы и информацию, которые 


       Приложение




                          к постановлению администрации                                                                                                                                                                  



                          Партизанского городского округа




 
ПЕРЕЧЕНЬ

документов для предоставления муниципальной услуги

Документы и информация, 
которые заявитель должен представить самостоятельно

1. Заявление на получение субсидии.

2. Расчет размера субсидии.
3. Копии учредительных документов (для юридических лиц) или копию документа, удостоверяющего личность (для индивидуальных предпринимателей; физических лиц, применяющих специальный налоговый режим).
4. Копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

5. Справка налогового органа о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход.

6. Справка об уровне среднемесячной заработной платы работников предприятия и об отсутствии задолженности по выплате заработной платы перед работниками, составленная на дату подачи заявления на предоставление субсидии и заверенная руководителем субъекта малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

7. Справка за подписью заявителя о том, что не осуществляет реализацию подакцизных товаров.

8. Согласие на обработку персональных данных. 
В зависимости от цели предоставления субсидии дополнительно к обозначенным документам, заявитель предоставляет:

- копии договоров на приобретение в собственность оборудования, заключенные не ранее  1 января года, предшествующего году предоставления субсидии; 

- копии платежных поручений, подтверждающих затраты, связанные с приобретением оборудования; 
- материалы фотофиксации оборудования, фотографии должны быть выполнены в цветном изображении, на фотографиях должен быть отражен объект оборудования; на оборотной стороне фотографии должны быть указаны наименование субъекта, наименование оборудования; фотографии заверяются подписью заявителя на получение субсидии с указанием даты;
- технико-экономическое обоснование приобретения основных средств;

- копии документов, подтверждающих участие субъекта малого и среднего предпринимательства; физических лиц, применяющих специальный налоговый режим в выставочно-ярмарочных мероприятиях, либо стоимость их вклада в оплату договора аренды выставочных площадей для общей экспозиции; 
- копии платежных поручений или копии кассовых документов, подтверждающих затраты, связанные с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях; 
- копии договоров аренды выставочных площадей.

Документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия
1. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выписку о регистрации в качестве физического лица, применяющего специальный налоговый режим. 

2. Справку налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации на последнюю отчетную дату (Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов), выданные не ранее 30 календарных дней до даты подачи в уполномоченный орган документов. 

_____________________».

Прием  и регистрация заявления с пакетом документов





Проверка сведений содержащихся в документах, запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия





Отказ в приеме документов





Представление документов на рассмотрение Координационному совету по развитию малого и среднего предпринимательства





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Вынесение рекомендательного заключения об отказе в предоставлении субсидии








Вынесение рекомендательного заключения о предоставлении субсидии








Принятие решения Главой Партизанского городского округа





Отказ в предоставлении субсидии заявителю








Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя





Составление проекта соглашения и его подписание








Письменное уведомление о принятом решении





Предоставление субсидии заявителю











Формирование заявки на перечисление субсидии





Приложение 1


к административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа


от 15.12.2011 г.  № 1184-па

















«Приложение 2


к административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденному постановлением администрации Партизанского городского округа


от 15.12.2011 г.  № 1184-па                                             











